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PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 NĂM HỌC 2016 - 2017 

TỪ NGÀY 29/8/2016 ĐẾN NGÀY 04/09/2016 

  
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận thực hiện Lãnh đạo  

phụ trách 

BGH 

TRỰC 

Công việc  

bổ sung, phát sinh 

Hai 

(29/08/16) 

Sáng - 7h30: Chào cờ 

- Dạy và học theo TKB  

- Thông báo TKB số 02-Dự kiến 

Đ/c Vân, Phương 

GV, HS 

 

Đ/c Lam 

 

 

Đ/c Lam 

 

 

Chiều   Đ/c Lam 

 

BV  

Ba 

(30/08/16) 

Sáng - Dạy và học theo TKB  

- Nộp BC QT tài chính 2015 cho CC 

thống kê 

GV, HS 

Đ/c T.Nga 

 

 

Đ/c Lam 

Đ/c 

Phương 

 

 

Chiều - 14h: Dự lễ trao huy hiệu Đảng tại 

UBND phường Phúc Đồng 

Đ/c Tuân, Lam 

 

Đ/c Lam Đ/c 

Phương 

 

Tư 

(31/08/16) 

Sáng - Dạy và học theo TKB  

- Nhận số đeo VĐV tại TTTDTT 

- Gửi giấy mời dự khai giảng 

GV, HS 

Đ/c Đ.Thoa 

Đ/c Ân 

Đ/c Lam 

 

Đ/c Lam 

 

 

Chiều   Đ/c Lam 

 

BV  

Năm 

(01/08/16) 

Sáng - Dạy và học theo TKB  

- 7h30: Họp liên tịch 

- Nộp báo cáo, nhận CV tại PGD 

GV, HS 

BGH, Hoài,Vân, 3TT 

Đ/c Ân 

Đ/c Lam 

 

 

Đ/c 

Phương 

 

 

Chiều - 14h: Họp HĐGD tháng 9 

- 15h30: + HĐ NGLL 

         + Chuẩn bị khai giảng 

CB-GV-NV 

CB-GV-NV+HS 

CB-GV-NV+HS 

Đ/c Lam 

 

Đ/c Lam 

 

 

Sáu 

(02/08/16) 

Sáng Nghỉ Quốc khánh 02/9  Đ/c Lam BV  

Chiều Nghỉ Quốc khánh 02/9  Đ/c Lam BV  

Bảy 

(03/09/16) 

 

Sáng - Nộp lịch công tác tuần 

- Tự chọn Anh 8 

BGH, NV 

GV, HS 

 

Đ/c Lam 

 

Đ/c 

Phương 

 

Chiều  Hoàn thành Chuẩn bị khai giảng   BV  
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Chủ nhật 

(04/09/16) 

Sáng    BV  

Chiều    BV  

 

 

 
Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên để báo cáo; 

- Đ/c P.HT để phối hợp chỉ đạo t/h; 

- HĐGD để t/h (Bảng lịch công tác); 

- Website trường; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Võ Hương Lam 

 


